
 

 

 
 

 

Положение о порядке и случаях выдачи обучающимся документов, 

подтверждающих их обучение в ОО 

 

I. Общие положения 

1.1. Положение о порядке и случаях выдачи обучающимся документов, под­ 

тверждающих их обучение в МБОУ «Средняя общеобразовательная школа 

с.Стригай Базарно-Карабулакского муниципального района Саратовской области» (далее - 

по­ ложение) разработано на основании Федерального закона «Об образовании в 

Российской Федерации» от 29.12.2012 №273-Ф3, ч. 4 ст. 33, Устава школы. 

1.2. Настоящее положение устанавливает: 

- порядок, правила и случаи выдачи обучающимся документов, подтвер­ 

ждающих их обучение в Учреждении; 

- единые требования выдачи документов, подтверждающих обучение в 

Учреждении. 

1.3. Обучающиеся - это лица, осваивающие образовательные программы 

начального, основного образования и адаптированную общеобразовательную 

программу (далее - НОО, ООО, СОО, АООП). 

II. Выдача документов, подтверждающих обучение 

2.1. Обучающимся выдаются следующие документы, подтверждающие обуче­ ние: 

2.1.1. справка об обучении в Учреждении, реализующей основные обра­ 

зовательные программы НОО, ООО, СОО и АООП, и не прошедшим государ­ 

ственную итоговую аттестацию или получившим неудовлетворительные ре­ 

зультаты. Справка содержит следующие данные: фамилию, имя, отчество обу­ 

чающегося, дату рождения, название образовательной организации, наимено­ вание 

учебных предметов, годовые и итоговые отметки, баллы по результатам итоговой 

аттестации (приложение 1); 

2.1.2. справка о результатах государственной итоговой аттестации; со­ 

держит следующие данные: фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рож­ 

дения, в какой образовательной организации обучался, наименование учебных 

предметов, по которым проходил итоговую аттестацию, годовую отметку, ре­ 

зультаты аттестации, итоговые результаты (приложение 2); ; 

2.1.3. справка об обучении в Учреждении, выдаваемая для предъявления по 

месту требования, по запросу обучающегося или родителей (законных пред­ 

ставителей); содержит следующие данные: фамилию, имя, отчество обучающе­ гося, 

в каком классе обучается, название образовательной организации 

(приложение 3);



2.1.4. справка об обучении в Учреждении, выдаваемая для предъявления в 

Управление социальной защиты населения г. Энгельса; содержит следующие данные: 

фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рождения, название обра­ зовательной 

организации, класс, по какой программе обучения, каникулы, све­ дения об 

обучающемся: реквизиты приказа о зачислении (приложение 4); 

2.1.5. справка об обучении в Учреждении, выдаваемая для предъявления в МВД; 

содержит следующие данные: фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рождения, 

название образовательной организации, дату зачислении или перевода в следующий 

класс с указанием реквизитов приказа (приложение 5); 

2.1.6. справка-подтверждение о зачислении в Учреждение после предо­ 

ставления необходимой документации, выдаваемая для предъявления в образо­ 

вательную организацию, из которой переводится обучающийся; содержит сле­ дующие 

данные: фамилию, имя, отчество обучающегося, название образова­ тельного 

учреждения, в которое будет зачислен, в какой класс и по какой про­ грамме обучения 

будет зачислен обучающийся (приложение 6); 

2.1.7. справка-подтверждение о выбытии из Учреждения после предо­ 

ставления необходимой документации, выдаваемая для предъявления в образо­ 

вательное учреждение, в которое переводится обучающийся; содержит следу­ ющие 

данные: фамилию, имя, отчество, дату рождения обучающегося, рекви­ 

зиты образовательной организации, из которой переводится, дату зачисления и дату 

выбытия (приложение 7); 

2.2. Документы, подтверждающие обучение в Учреждении выдаются обуча­ 

ющимся, родителям (законным представителям) по устному требованию в те­ чение 

трех календарных дней с момента требования. 

2.3. Выдача справок, предусмотренных в п. 2.1.6., 2.1.7. фиксируется в журна­ ле 

выдачи справок - подтверждения; выдача справок, предусмотренных в п.2.1.1. - 

2.1.5 и 2.1.8, 2.1.9 фиксируется в журнале исходящих справок для обучающихся. 

I I I . О т в е т с тв е н н о с т ь за в ы д а ч у д о к у м ен то в , п о д твер ж д аю щ и х 

об учен и е 3.1. Ответственный за выдачу документов, предусмотренных п.п. 2.1.3 - 

2.1.9. настоящего положения - секретарь-машинистка.



Приложение № 
1 Утверждена 

приказом Министерства образования 
и науки Российской Федерации 

от «30» января 2009 г. № 16 
 
 
 

Справка 

об обучении в образовательном учреждении, реализующем 

основные общеобразовательные программы основного общего и 

(или) среднего общего образования 
 

Данная справка 
выдана_____________________________________
_________________________ (фамилия, 

 
________________________________________________________________________________

_______________ , 
 
дата рождения «___» _________ _______ г. в том, что он(а) обучался 

(обучалась) в муниципальном____ автономном____ общеобразовательном____ 

учреждении____ «Средняя общеобразовательная школа с.Стригай Базарно-

Карабулакского муниципального района Саратовской области» (полное наименование 

образовательного учреждения     и его местонахождения) 
 
в _____________ учебном году в _____классе и получил(а) по учебным 

предметам следующие отметки (количество баллов): 
 

№ Наименование 

учебных п/п предметов 
 
 
 

1 2 

1          Русский 

язык 2           

Литература 

3 Английский 

язык 4 Математика 

5 Информатика и 

ИКТ 6 Обществознание 

7 История 

8 География 

9 Биология 

10 Физика 

11 Химия 

 
Годовая 

отметка за 

последний 

год обучения 
 

3 

3 

(удовлетв.) 

3 

(удовлетв.) 

3 

(удовлетв.) 

3 

(удовлетв.) 

3 

(удовлетв.) 

3 

(удовлетв.) 

3 

(удовлетв.) 
 

3 

(удовлетв.) 

3 

(удовлетв.) 

3 

(удовлетв.) 

Итоговая отметка 
 
 
 

4 
 

3 (удовлетв.) 3 

(удовлетв.) 
 

3 (удовлетв.) 3 

(удовлетв.) 3 (удовлетв.) 

4 (хорошо) 

3 (удовлетв.) 3 

(удовлетв.) 4 (хорошо) 



Отметка, полученная на 

государственной 

(итоговой) аттестации или 

количество баллов по 

результат

ам ГИА 

5 

2 (неуд.) / 

6 баллов 
 
 

2 (неуд.) / 

5 баллов 

 
 

Директор 
(подпись) (ФИО) 

 
 
Дата выдачи регистрационный № 

___1 « »                 20       г. 
 

МП .



Приложение 

№ 2 
 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное 

учреждение «Средняя общеобразовательная школа 

с.Стригай Базарно-Карабулакского муниципального 

района Саратовской области» 
 
 
 
 

20 Исх.№ 
 
 
 

СПРАВКА 

о результатах государственной (итоговой) аттестации 
 

Справка дана 
 

дата рождения «_ » 

 

(фамилия, имя, отчество полностью) 
 
_____________ г. в том, что он(а) обучался (обучалась) 

 

(полное наименование образовательного учреждения     и его 

местонахождение) 
 
и получил(а) по результатам государственной итоговой аттестации в формате основного 

гос­ ударственного экзамена по учебным предметам следующие отметки (количество 

баллов): 

№ Наименование 

учеб­ п/п            ных 

предметов 

Годовая 

отметка за 

последний 

год обуче­ 

ния 

Результаты 

государственной (итоговой) 

атте­ 

стации 

 
Итого­ 

вая 

отметка 

 
 
 

1. Математика 

2. Русский 

язык 

3.

 Обществознани

е 

Количество 

бал­ лов 

3 22 

3 33 

4 31 

Отметка 
 

3 3 

4 4 

4 4 

 
 
 
 
 
Директор ___________ 

подп
ись 

__________ 
(ФИО) 

 
 
Дата выдачи регистрационный 

№_ « »                     20       г. 
 



МП .



П рилож ение № 

3 Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа с.Стригай 

Базарно-Карабулакского муниципального района 

Саратовской области»  
 
 
 
 

СПРАВКА 
 

Дана _____________________________________________ , _________ года рождения о 

том, 
 
что он(а)___ действительно является обучающимся ______класса МБОУ «Средняя 

обще­ 
 
образовательная школа с.Стригай Базарно-Карабулакского муниципального района 

Саратовской области»  
 
с «_____» ______________________ г. по настоящее время. 
 
 
Справка дана по месту требования. 
 
 
 
 

Директор

 __________

_ МП . 

____________________ 
 
 

П рилож ение № 

4 
 
 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное 

учреждение «Средняя общеобразовательная школа 

с.Стригай Базарно-Карабулакского муниципального 

района Саратовской области» 
 

СПРАВКА 
 

Дана_______________________________________________ ____________ года рождения в 
том, что он (она) действительно обучается в ______________ классе, реализующем 
образователь­ ную программу начального общего образования МБОУ «СОШ с.Стригай Базарно 
- Карабулакского муниципального района Саратовской области. Данный учащийся не 
находится на полном государственном обеспечении. 
Основание: приказ о зачислении № _______ от_________ 
 

Справка выдана по месту требования. 
 

Директор школы ________________ 
 

М.П



Муниципальное бюджетное общеобразовательное 

учреждение «Средняя общеобразовательная школа 

с.Стригай 

Базарно - Карабулакского муниципального района 

Саратовской области» 

  
 

СПРАВКА 
 

Дана_______________________________________________ ____________ года рож­ 

дения в том, что он (она) действительно обучается в ______________ классе, реализующем 

адап­ тированную общеобразовательную программу начального общего образования 

для обучаю­ щихся с интеллектуальными 

нарушениями МБОУ «СОШ с.Стригай Базарно – Карабулакского  муниципального 

района Саратовской области» 
Данный учащийся не находится на полном государственном 
обеспечении. Основание: приказ о зачислении № _______ 
от_________ 

Справка выдана для представления по месту требования. 
 
 
 

Директор школы 
 

МП . 
 

СПРАВКА 
 

Дана_______________________________________________ ____________ года рождения в 
том, что он (она) действительно обучается в ______________ классе, реализующем 
образователь­ ную программу основного общего образования МБОУ «СОШ с.Стригай Базарно - 
Карабулакского муниципального района Саратовской области». Данный учащийся не 
находится на полном государственном обеспечении. 
Основание: приказ о зачислении № _______ от_________ 
 
Справка выдана для представления по месту требования. 
 

Директор школы 
 

МП . 

СПРАВКА 
 

Дана_______________________________________________ ____________ года  

рождения в том, что он (она) действительно обучается в ______________ классе, 

реализующем адаптированную образовательную программу основного общего 

образования для обучающихся с интеллектуальными нарушениями в МБОУ «СОШ 

с.Стригай Базарно - Карабулакского муниципального района Саратовской области».

 Данный учащийся не находится на полном государственном 

обеспечении. 
Основание: приказ о зачислении № _______ 
от_________ Каникулы: 

Справка выдана для представления по месту требования. 
 

Директор школы 
 



 

МП .



 

СПРАВКА 
 

Дана_______________________________________________ ____________ года рождения в 
том, что он (она) действительно обучается в ______________ классе, реализующем 
образователь­ ную программу среднего общего образования МБОУ «СОШ с.Стригай Базарно - 
Карабулакского муниципального района Саратовской области. Данный учащийся не находится 
на полном государственном обеспечении. 
Основание: приказ о зачислении № _______ от_________ 
 

Справка выдана для представления по месту требования. 
 

Директор школы 
 

МП . 

П рилож ение № 

5 
 
 
 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное 

учреждение «Средняя общеобразовательная школа 

с.Стригай 

Базарно - Карабулакского муниципального района 

Саратовской области». 

 
 
 
 

СПРАВКА 
 
 

от « » 201 г. 
 
 
Дана 

(Ф.И.О. полностью) (число, месяц, год 

рождения) 
 

в том, что он (она) является обучающимся (ейся) 
 
 
Сведения об обучающемся (ейся): 

Дата зачисления в МБОУ «СОШ с.Стригай Базарно - Карабулакского 

муниципального района Саратовской области. (Приказ № от « » 202 г .). 

По состоянию на « » 202 г . является обучаю щ имся (ейся), выпускником(цей) 

« » класса. (Приказ № от « » 202 г .). 

(ненужное зачеркнуть) 

 
 

Директор 
подпись (ФИО) 

 
 



МП .



Приложение № 6 
 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное 

учреждение «Средняя общеобразовательная школа 

с.Стригай 

Базарно - Карабулакского муниципального района 

Саратовской области». 

 
 
 
 

СПРАВКА 
 

Дана _________________________________________________________ _____________

 года рождения в том, что он (она) действительно будет 

зачислен (а) в ______________     класс, реализующий образовательную программу 

начального общего, основного общего, среднего общего образования в МБОУ «СОШ 

с.Стригай Базарно - Карабулакского муниципального района Саратовской области. 

(Приказ № от « » _202 г.). 
 

Справка выдана для представления по месту требования. 
 
 
 
 
Директор школы 

 
 
 
 
МП . 

 
 
 
 

СПРАВКА 
 

Дана____________________________________________________________________

___ года рождения в том, что он (она) действительно будет зачислен (а) в 

______________ класс, реализующий адаптированную общеобразовательную программу 

начального общего, основного общего образования для обучающихся с 

интеллектуальными нарушениями 

МБОУ «СОШ с.Стригай Базарно - Карабулакского муниципального района Саратовской 

области. (Приказ № от « » _202 г.). 
 

Справка выдана для представления по месту требования. 
 

Директор школы 
 
 

МП .



Приложение № 

7 
 
 
 
 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное 

учреждение «Средняя общеобразовательная школа 

с.Стригай 

Базарно - Карабулакского муниципального района 

Саратовской области». 

 
 
 

СПРАВКА 

Дана____________________________________________________ , ________ года 

рождения в 

(Ф.И.О. полностью) (число, месяц, год 

рождения) 
 
 
том, что он(а) действительно обучался (лась) в МБОУ «СОШ с.Стригай Базарно - 

Карабулакского муниципального района Саратовской области.района Саратовской 

области. с ____ по ____. 
 

Основание: 

приказ о приеме № ____о т______ 2 0_____ г. 

приказ об отчислении № ______о т_______ 2 0 ___ 

г. 
 

Справка выдана для представления по месту требования. 
 
 

Директор
 ____
_______ 
подпись 

_______________________
_ (ФИО) 

 
 
 
МП . 


